WIR SUCHEN SIE!

Teamassistenz (m/w/d)

ADVISORI ist ein IT-Beratungsunternehmen, das sich auf Digital Transformation,
Information Security, Regulatory Reporting und Risk Management spezialisiert hat.

Wir begleiten Kunden Uber den gesamten Projektverlauf hinweg, Gbernehmen sowohl
technische Umsetzungsaufgaben als auch strategische Beratungsleistungen.

Wir kombinieren das Potenzial moderner Kl-Technologien mit klassischem Beratungs-
Know-how, um fur unsere Kunden einen echten Mehrwert zu schaffen.

Lust, lhr Kbnnen als Sinnstifter einzusetzen? Dann bewerben Sie sich jetzt und gestalten
Sie mit uns die Zukunft unserer Kunden!

Sie mochten ein Teil von ADVISORI werden?
IHRE
BENEFITS In diesen Bereichen kénnen Sie ihre Fahigkeiten entfalten:
® UnterstUtzung des Vertrieb-Teams bei der Vorbereitung und
Bearbeitung von Angeboten und Ausschreibungen
® Organisation, Koordination und Nachverfolgung von Terminen,
Fristen und Unterlagen
Kontinuierliche ® Erstellung, Pflege und Aufbereitung von Prasentationen und
e ek Angebotsunteriagen
® Kommunikation mit internen Fachabteilungen und externen
Partnern
® Pflege von Datenbanken, Ablagesystemen und Vorlagen
® Allgemeine administrative Tatigkeiten wie Korrespondenz,
Dokumentenmanagement und Buroorganisation

30 Tage Urlaub &
24.12. + 31.12. frei

Das bringen Sie mit:
® Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie stilsichere
Ausdrucks- und Kommunikationsstarke
® Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Word, Excel, PowerPoint)
Starkung des Teamgeists ® Eigeninitiative, Teamgeist und eine strukturierte Arbeitsweise
und gemeinsame ® Organisationsgeschick, hohe Zuverlassigkeit und sorgfaltige
Erlebnisse Arbeitsweise

Bewerben Sie sich jetzt mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und Ihres nachstmoglichen
Einstiegstermins.

Optimaler Arbeitskomfort

fUr Gesundheit und

Produktivitat Talya C.almaz N
People Operations Specialist

Tel.: +49 (0) 69 /913113 - 09
peopleoperations@advisori.de

i ) Jetzt bewerben
Individuelle Entwick-

lungsmaoglichkeiten fur
Ihren beruflichen Erfolg

Ihre Ansprechpartnerin:

Finanzielle Sicherheit fur
lhre Zukunft

JobRad

Flr Ihr Wohlbefinden
im BuUro
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